Tietosuojailmoitus
Huolehdimme siita, ettd henkildtietoja kasitelladn asianmukaisella tavalla yksityisyytta kunnioittaen.

Rekisterinpitajana toimii Lehti ja kumppanit Oy
Vespertie 9 00320 Helsinki

Tietosuojavastaavana toimii lakimies Liisa Murto
liisa.murto@lehtijakumppanit.fi
p 0407716988

Henkil6tietojen késittelyn tarkoitus ja keratyt henkil6tiedot

Osana toimintaamme kasittelemme henkilétietoja erilaisia tarkoituksia varten. Henkil6tietoja keratdan vain silta
osin kuin se on vélttamatonta toimintamme kannalta. Tietoja tarkistetaan séanndllisesti ja tarpeettomat tiedot
poistetaan.

— Asiakkaiden tietoja kasittelemme asiakassuhteen hoitamista ja kehittdmisté varten. Taté varten kerédmme
yhteyshenkilén nimen ja osoitteen. Tietojen kasittely perustuu sopimukseen.

— Toimeksiantoihin liittyvia tietoja kasittelemme toimeksiantojen hoitamista varten. Naiden tietojen osalta
emme ole itse rekisterinpitja.

— Tapahtumien ja koulutusten jarjestamiseksi kerdamme osallistujista nimen, tyétehtavan ja laskutustiedot.
Tietojen kasittely perustuu sopimukseen ja suostumukseen.

— Markkinointi- ja yhteistyotarkoituksessa kerddmme potentiaalisista asiakkaista yhteystietoja, kuten nimi,
tydsahkdpostiosoite ja asema organisaatiossa. Tietojen kasittely perustuu oikeutettuun etuun.

— Verkkosivusto kayttda evasteitd sivuston toimintoja varten, joita kéasittelemme verkkosivujemme
toiminnallisuuden varmistamiseksi seka sivuston kehittdmista varten.

— Tydnhakijarekisterin tietoja késittelemme rekrytointipdatdsten tekemistd varten. Tétd varten kerddmme
nimen ja yhteystiedot seka tiedot suoritetuista opinnoista ja aikaisemmista tydpaikoista. Tietojen kasittely
perustuu sopimuksen valmisteluun. Jos tietoja sailytetddn pidempaan, perustuu se asianomaisen
suostumukseen

— Tyontekijdidemme tietoja kasittelemme tydantajavelvoitteiden hoitamista varten. Taté varten kerddmme
nimen henkildtunnuksen, yhteystiedot, verotustiedot ja muut tydsuhteeseen liittyvat tarpeelliset tiedot.
Tietojen kasittely perustuu sopimukseen.

Tietojen luovuttaminen ja siirtiminen

Toimintamme I8htdkohta on se, ettd emme luovuta tietoja kolmannelle osapuolelle. Mikali lainsdddantd tai jokin
meihin kohdistuva viranomaisvelvoite edellyttaa tietojen luovuttamista, tutkimme pyynndén tapauskohtaisesti
arvioidaksemme tietojen luovutuksen lainmukaisuuden.

Olemme myd&s tehneet sopimuksia tiettyjen palveluntarjoajien kanssa, jotka osana tarjoamaansa palvelua voivat
kasitelld henkildtietoja meidan puolestamme. Naissa tilanteissa olemme tehneet asianmukaiset sopimukset
palveluntarjoajien kanssa ja olemme ndin varmistaneet henkildtietojen asianmukaisen kasittelyn myds néissa
tilanteissa.

Esimerkiksi asiakashallintajarjestelman, salatun sahkdpostin, laskutuksen ja palkanmaksun osalta tietoja
kasittelee sopimukseen perustuen ulkopuolinen toimija.

Henkil6tietoja ei késitelld kolmansissa maissa.
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Tietojen suojaaminen

Toimintamme kulmakivi on luottamuksellisuus, jota vaalimme kaikissa tilanteissa. Meilla on kaytdssa erilaisia
teknisia ja organisatorisia menetelmia ja suojakeinoja, joilla pyrimme varmistamaan riittdvan tietoturvallisuuden.
Jokainen tydntekija on tehnyt salassapitosopimuksen.

Tietojen séilyttaminen

Séilytdmme tietoja niin kauan kuin ne ovat tarpeen toimintamme kannalta sekd meitd velvoittavan
lainsaddannodn edellyttamalla tavalla. Sailytysajat vaihtelevat suuresti eri kasittelykokonaisuuksien valilla.

Rekisterdidyn oikeudet
Vastustusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa kasittelytoimia, tilanteessa, jossa kasittelemme henkilétietojasi oikeutetun
edun perusteella. Nama tilanteet voivat liittyd esimerkiksi informointikirjeen tai kutsun l&hettémiseen
koulutuksiin.

Vastustamista koskevan vaatimuksen voi esittdd ottamalla yhteyttéd toimisto@Ilehtijakumppanit.fi. Pyynndssa
tulee yksil6éida se erityinen tilanne, johon perustuen vastustat kasittelya.

Oikeus saada péaésy tietoihin

Jokaisella on oikeus tarkastaa, mita tietoja olemme tallentaneet. Voimme evata tdman pyynnén laissa saadetyin
perustein. Tdméan oikeuden kayttdminen on ldhtdkohtaisesti maksutonta.

Oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai késittelyn rajoittamista

Jokaisella on oikeus pyytaa meita oikaisemaan tai poistamaan itsea koskeva virheellinen tieto. Lisaksi jokaisella
on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista laissa séadetyin perustein.

Oikeus siirtda tiedot jarjestelmésté toiseen

Siltd osin, jos meilld on tietoja, joita kasitellddn rekisterdidyn suostumuksen perusteella, rekisterdidylld on
oikeus saada tallaiset tiedot itselleen paasaantdisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtdd nama tiedot
toiselle rekisterinpitajalle.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle (tietosuojavaltuutettu), jos han
katsoo, ettd emme ole noudattaneet toimintaamme soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Lisatietoja

Kaikissa tietosuojaan liittyvissé kysymyksissd ja omien tietojen tarkastusoikeuden kayttdmisessd voi olla
yhteydessa lakimies Liisa Murtoon liisa.murto@lehtijakumppanit.fi tai p. 04048816988.
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